Fundusze o . :
Europejskie P4 metropolia Unia Europejska
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Krakow, 29 kwietnia 2016r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska poszukuje w ramach zamoéwienia nie przekraczajacego
rownowarto$ci kwoty 30 000 EURO, realizowanego w oparciu o przepis art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) — wykonawcy
ustugi polegajacej na przeprowadzeniu kompleksowego badania sprawozdan finansowych sktadanych
do Ministerstwa Rozwoju w zwiazku z rozliczeniem dotacji udzielonej z Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz sporzadzenie protokotdéw =z badania sprawozdan
okresowych/rocznych wg udostgpnionego przez Ministerstwo Rozwoju wzoru stanowigcego zatacznik
nr 4 do niniejszego zapytania (obowigzujacego w dniu zamieszczenia zapytania ofertowego, wzor moze
ulec zmianie w wyniku aktualizacji przez Ministerstwo Rozwoju) .

I.  ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska
ul. Reymonta 20, 30-059 Krakow

NIP 6762477784

KRS 0000514292

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, WARUNKI | OCZEKIWANIA WOBEC
BIEGLEGO REWIDENTA:

Biegly rewident dokona badania przygotowanych przez Biuro Zarzadu Stowarzyszenia sprawozdan
finansowych sktadanych do Ministerstwa Rozwoju w zwigzku z rozliczeniem dotacji udzielonej z
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 i sporzadzi protokoty z badania sprawozdan
okresowych/rocznych wg udostepnionego przez Ministerstwo Rozwoju wzoru stanowigcego
zalacznik do niniejszego zapytania oraz wykona pisemna opini¢ wraz z raportem (w dwoch
egzemplarzach) o tym, czy dane sprawozdanie finansowe jest rzetelne i prawidtowe.

Laczna ilo§¢ sprawozdan finansowych: 6

Rok 2016 — 1 sprawozdania finansowe
Rok 2017 — 2 sprawozdania finansowe
Rok 2018 — 2 sprawozdania finansowe
Rok 2019 — 1 sprawozdanie finansowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwigkszenia tacznej ilosci sprawozdan
finansowych podlegajacych badaniu.

Dane dotyczace podmiotu:

— Stan zatrudnienia na 01.04.2016 r. - 10 etatow
— Szacowana wartos$¢ projektu: do 2 min zt w roku kalendarzowym

1. Opinie oraz raporty z badania sprawozdania finansowego za poszczegdlne okresy zostang ztozone
przez biegtego rewidenta do dwoch tygodni od chwili przekazania sprawozdania finansowego
bieglemu rewidentowi do badania.

Brak sztywnego harmonogramu przekazywania sprawozdan wynika z faktu, ze termin
przygotowania sprawozdan zalezny jest od osiggniecia wymaganego umowg poziomu
wydatkowania kolejnych transz dotacji.

2. Biegly rewident bedzie obecny, w razie koniecznosci, na posiedzeniach Walnego Zebrania
Cztonkéw/Zarzadu Stowarzyszenia. O terminie posiedzenia zostanie powiadomiony z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. Koszty uczestnictwa w posiedzeniu Zarzadu ponosi
biegly rewident.
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. Biegly rewident, w przypadku takiej konieczno$ci, bedzie $cisle wspdipracowal z

audytorem/kontrolg, w tym w szczegdlnosci w zakresie dot. sporzadzenia informacji z badania
dla audytora/kontroli oraz ewentualnego udostepnienia dokumentacji z przeprowadzonego
badania.

Biegly rewident bedzie obecny podczas catego badania sprawozdan finansowych w siedzibie
Biura Zarzadu Stowarzyszenia

Badanie pojedynczego sprawozdania finansowego w siedzibie Biura Zarzadu Stowarzyszenia
bedzie trwato maksymalnie 5 dni roboczych i przeprowadzane bedzie w godzinach pracy Biura
Zarzadu Stowarzyszenia Metropolia Krakowska, tj. w godz. 8.00-16.00.

Platno$¢ za przeprowadzenie poszczegolnych badan sprawozdan finansowych nastapi po
przyjeciu przez Ministerstwo Rozwoju danej opinii i raportu z badania.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od maja 2016 r. do marca 2019 .

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.

2.

V.

Dysponuja osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia tj. biegli rewidenci wpisani
na list¢ podmiotéw uprawnionych do wykonywania badan sprawozdan finansowych,
Posiadajag niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie do wykonania zamowienia. W celu
potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich
pieciu lat, przed uplywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie, zrealizowal, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych,
ze realizuje co najmniej dwie ushugi polegajace na badaniu sprawozdan finansowych
podmiotéow realizujacych zadania wspotfinansowane ze S$rodkéw unijnych lub badaniu
sprawozdan z realizacji zadan wspotfinansowanych ze srodkow unijnych.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta bieglego rewidenta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1.

o

Informacje o bieglym rewidencie, w tym o formie prowadzenia dziatalnosci, wpisie do rejestru
bieglych rewidentéw z podaniem numeru i daty wpisu, wpisie na liste podmiotéw
uprawnionych do badan sprawozdan finansowych z podaniem numeru i daty wpisu, o liczbie
zatrudnionych bieglych rewidentow.

Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z zamawiajacym (zat.
2)

Ceng brutto za wykonanie pojedynczego badania sprawozdania finansowego wraz z protokotem
z badania, obejmujaca sporzadzenie opinii o badanym sprawozdaniu oraz raport z badania tego
sprawozdania — ofert¢ nalezy ztozy¢ na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.
Oswiadczenie o przyjeciu zobowigzania do uczestnictwa (w razie ewentualnej koniecznosci)
w Walnym Zebraniu Czlonkéw 1 posiedzeniach Zarzadu na warunkach okre§lonych w
zapytaniu (zat. 6).

Okreslenie sktadu zespolu przeprowadzajacego badanie, z wyszczego6lnieniem o0soOb
posiadajacych uprawnienia biegtego rewidenta.

Wskazanie metod przeprowadzenia pojedynczego badania sprawozdania finansowego.

Wykaz badan sprawozdan finansowych podmiotéw realizujacych zadania
wspotfinansowane ze $srodkow unijnych lub badan sprawozdan z realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych w okresie ostatnich pigciu lat, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie! (sporzadzony wedtug zalgcznika nr 3).

! jezeli badanie sprawozdania finansowego wykonywane byto w ramach audytu finansowego/projektu nalezy
zamiesci¢ takg informacje
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8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wspotprace z audytorem/kontrola, w tym w szczego6lnosci

w zakresie dot. sporzadzenia informacji z badania dla audytora/kontroli oraz udostgpniania
dokumentacji z przeprowadzonego badania (zat.7)

VI. KRYTERIUM WYBORU

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi Kryteriami,
przy zalozeniu:
1. 80% - cena, obliczana w ten sposob, ze maksymalng punktacj¢ 0,800 otrzymuje wykonawca,
ktory zaoferowal najnizsza ceng. Pozostali wykonawcy otrzymuja punktacje obliczong wg
Wzoru:

NC/C x 80%

Gdzie:
NC - najnizsza zaoferowana cena
C - cena oferty punktowane;j.

2. 20% - doswiadczenie zawodowe:
po 1 pkt za kazdy podmiot obstuzony w zakresie badan i w terminach, o ktérych mowa w ust.
V pkt.7, przy czym za kolejne badania dla tego samego podmiotu beda przyznawane dodatkowe
punkty, wg zasady:
— 1 pkt - za pierwsze badanie, o ktérym mowa w ust. V pkt.7 danego podmiotu
—  dodatkowy 1pkt — za 2-5 badan, o ktorych mowa w ust. V pkt.7 tego samego podmiotu
— dodatkowy 1pkt — za 6-10 badan, o ktorych mowa w ust. V pkt.7 tego samego podmiotu
—  dodatkowy 1pkt — za wigcej niz 10 badan, o ktorych mowa w ust. V pkt.7 tego samego

podmiotu

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 20 pkt.

Na oceng koncowa oferty danego Wykonawcy sktada si¢ suma punktéw z obu kryteriow.
Wynik podawany jest w zaokragleniu do 3 miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane informacje,
ztozona przez Wykonawce spetniajagcego wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu oraz
otrzyma najwyzsza taczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi nato, ze dwie lub wigcej
ofert otrzyma jednakows ilo§¢ punktéw, Zamawiajacy spos$rod ztozonych ofert wybierze oferte
z najnizsza ceng. A w przypadku, gdy wykonawcy =zlozyli oferty w takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny
wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotnej.

VIil.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy przestaé za  posrednictwem  poczty  elektronicznej na  adres:
biuro@metropoliakrakowska.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7.05.2016 r. do godz.
12.00.

Zgtoszenia nie spelniajace powyzszych wymagan lub zloZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl.  PRZESLANKI DO ODRZUCENIA OFERTY:

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

—  jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

—  zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

— nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow lub
o$wiadczen.


mailto:biuro@metropoliakrakowska.pl

Fundusze ez - ;
Europejskie ' l'r“,_:‘i.f"(if.'j?(jllr'Zi Un'a EuropeJSka
Pomoc Techniczna N krakowska PUncuE Spinasd

OCENA OFERT

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 9.05.2016 r.
2. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w dniu 10.05.2016 r. na stronach
internetowych Stowarzyszenia pod adresami:

http://metropoliakrakowska.pl/kat/zamowienia-publiczne
http://bip.malopolska.pl/metropoliakrakowska/Article/id,272887.html

=

@

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferent przed uplywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ swoja oferte.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Stowarzyszenie zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy, bez podania
przyczyny. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Stowarzyszenia z tytulu ztozenia swojej oferty cenowej. Stowarzyszenie
nie dokonuje zwrotu jakichkolwiek naleznosci z tytulu kosztow sporzadzenia oferty.

2. Biuro Stowarzyszenia Metropolia Krakowska zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert,
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

3. Wykluczeniu z postepowania podlegaja wykonawcy, w stosunku do ktorych stwierdzono
konflikt interesow.

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks Cywilny, jak rowniez nie jest ogloszeniem o zamowieniu ani zapytaniem o cen¢
rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst. jedn. Dz. U.
22013 r. poz. 907, z p6zn. zm.).

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcami za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Osoba odpowiedzialng za zapytanie po stronie Zamawiajacego jest p. Beata Zigba. Wszelkie pytania
dotyczace zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ na adres: beata.zieba@metropoliakrakowska.pl.

Zakaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajagcym

3. Wykaz badah sprawozdan finansowych podmiotéw realizujagcych zadania wspotfinansowane ze
srodkéw unijnych lub badan sprawozdan z realizacji zadan wspoétfinansowanych ze Srodkow
unijnych w okresie ostatnich pieciu lat, przed uplywem terminu do sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie*

4. Wzér protokotu z badania sprawozdania okresowego/rocznego (obowiazujacy w dniu zamieszczenia
zapytania ofertowego)

5. Wzor sprawozdania finansowego z realizacji zadania (obowigzujacy w dniu zamieszczenia zapytania
ofertowego)

6. Wzor oswiadczenia o gotowosci ew. uczestnictwa w posiedzeniach Zarzadu oraz Walnego Zebrania
Cztonkow Stowarzyszenia Metropolia Krakowska.

7. Wzor oswiadczenia o wspotpracy z audytorem kontrolg


http://metropoliakrakowska.pl/kat/zamowienia-publiczne
http://bip.malopolska.pl/metropoliakrakowska/Article/id,272887.html
mailto:beata.zieba@metropoliakrakowska.pl
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
(miejscowosé/data)

OFERTA

na ustugi bieglego rewidenta w zakresie przeprowadzenia kompleksowego badania sprawozdan
finansowych skladanych do Ministerstwa Rozwoju w zwiazku z rozliczeniem dotacji udzielonej z
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz sporzadzenia protokolow z badania
sprawozdan okresowych/rocznych wg udostepnionego przez Ministerstwo Rozwoju wzoru.

Dane Wykonawcy:
Nazwa WyKkonawcey: .........cooviiiiiiiiiiiiiiiinin,
Adres WYKoNawey: .........coooiiiiiiiiiiiiiiiin,

Oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia za calkowita cene¢ ofertowa

brutto w wysokosci ...................... zt, w tym obowigzujacy podatek VAT .......ccceeeeeee zt
W tym cena brutto za jedno badanie sprawozdania finansowego w wysoKosSci .........ccccerveneene. zt, W
tym obowiazujacy podatek VAT ..................... zk.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/am/zapoznaliSmy si¢ z treScig zapytania ofertowego i nie
wnosze¢/wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmuj¢/emy warunki w nim zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglgdnione zostaly wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 28 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamowienia, zobowigzuje/emy si¢ do zawarcia umowy W miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamowienia spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajacego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamodwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacja zamoOwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zamédwienia - jest
kompletna.

Oferuj¢/emy wykonanie zamdéwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udzialu w postgpowaniu.

(miejscowo$¢, data) (podpis/podpisy/osdb)
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Zalacznik nr 2do zapytania ofertowego

(miejscowosc¢/data)

pieczatka Wykonawcy

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Pelna nazwa podmiotl: .......cccoeiiiiiiieiciee e

Stanowisko osoby sktadajacej 0SWIiadCzZenie: ..........ccocvevvevrieieivireie e seereene e

Sktadajac ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wykonania ustugi polegajace;j
na przeprowadzeniu kompleksowego badania sprawozdan finansowych sktadanych do Ministerstwa
Rozwoju w zwigzku z rozliczeniem dotacji udzielonej z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020 oraz sporzadzenie protokotow z badania sprawozdan okresowych/rocznych o$§wiadczam,
ze:

(Pelna nazwa i adres podmiotu)
jest/nie jest!
powigzany/a 0sobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym - Stowarzyszeniem Metropolia Krakowska

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1)  Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) Pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢, dnia) podpis osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Podmiotu
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(miejscowo$c/data)

Wykaz badan sprawozdan finansowych podmiotow realizujacych zadania wspélfinansowane ze
Srodkow unijnych lub badan sprawozdan z realizacji zadan wspolfinansowanych ze Srodkow
unijnych w okresie ostatnich pieciu lat, przed uplywem terminu do skladania ofert, a jesli

okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie*

Nazwa Okres trwania
Podmiotu, dla Cena Cena umowy, w
Lp. bg‘;;m:* ktérego bylo netto VI? I:I_NW Bruttow | ramach ktorej
przeprowadzone | w PLN PLN przeprowadzono

badanie badanie

1

2

3

4

5

6

*jezeli badanie sprawozdania finansowego wykonywane byto w ramach audytu finansowego/audytu
projektu nalezy zamiesci¢ takg informacje

Uwaga: Kazde badanie nalezy wymieni¢ w osobnym wierszu
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
wzor

PROTOKOL Z BADANIA SPRAWOZDANIA OKRESOWEGO/ROCZNEGO
Z REALIZACIJI PROJEKTU NR......, UMOWA NR........

1. INFORMACIJA OGOLNE

Nazwa i adres dotacjobiorcy:

Numer umowy dotacji i data jej podpisania:
Umowa Nr ....ccccevvcneenne.

Kwota przyznanej dotacji:
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1. BADANIE CZESCI FINANSOWEJ SPRAWOZDANIA

W tej czesci powinny znalez¢ sie wnioski i ewentualne uwagi rewidenta dotyczgce badania czesci
finansowej sprawozdania i prawidfowosci dokonywania wydatkow

l. REALIZACJA BUDZETU PROJEKTU

Realizacja zatwierdzonego budzetu projektu (wersja nr ...)wedtug stanu na dzien

w poszczegdlnych kategoriach przedstawia sie nastepujgco:

Kwota Kwota %
Lp Nazwa kategorii wydatku zatozona w wydatkow wykorzystania
budzecie zrealizowanych budzetu
1
2
3
4
5
6 Razem

Kwota wydatkow zrealizowanych wg stanu na dzien...

Wkfad wtasny

Razem

Wkitad wtasny dotacjobiorcy:

W tym miejscu powinna znalez¢ sie informacja dotyczgca wktadu wtasnego wniesionego w
okresie sprawozdawczym (w jakim procencie zostat wniesiony), a w sprawozdaniu rocznym
informacja o tym czy zatozony wktad wtasny zostat wniesiony w wysokosci 10% wartosci

wydatkow kwalifikowalnych.
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V.

REKOMENDACIJA BIEGtEGO REWIDENTA

Na podstawie przeprowadzonego badania biegly rewident rekomenduje przyjecie sprawozdania

bez zastrzezen.

Ponizej prezentuje sie rozliczenie finansowe dotyczgce poniesionych w ramach projektu kosztéw

oraz uzyskanych przychodow.

Biegty rewident potwierdza, ze kwota wydatkéw przedstawiona do rozliczenia w sprawozdaniu
jest zgodna z dokumentami zrédtowymi (fakturami/rachunkami/umowami) oraz dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci (przelewy). Wydatki prawidtowo zostaty zaklsyfikowane

do kategorii wydatkéw biezgcych i majgtkowych.

Kwota
Wyszczegdlnienie finansowana | Wkiad wtasny
z dotacjiw w PLN
PLN

Razemw
PLN

Kwota zatwierdzonego budzetu (wersja nr

)

Kwota wydatkow przedstawiona do
rozliczenia

Zatwierdzona kwota wydatkéw
kwalifikowalnych

w tym wydatki biezgce

w tym wydatki majatkowe

C | Wydatki niekwalifikowalne (A-B)

Kwota kolejnej transzy wg zatwierdzonego
budzetu (wersja nr...)
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V. PRZYCHODY

VL. WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident nie stwierdzit wystepowania wydatkéw
niekwalifikowanych w okresie, ktéry obejmuje badane sprawozdanie.

VII. ZALECENIA

Tutaj powinny by¢ zamieszone informacje o zaleceniach rewidenta przekazanych dotacjobiorcy
w trakcie kontroli sprawozdania, w szczegdlnosci dotyczqcych sposobu prowadzenia ewidencji
oraz mogq zostac umieszczone ewentualne zalecenia dotyczgce dalszej realizacji Zadania.

Biegty rewident dokonujacy kontroli: podpis

(imie i nazwisko) wpisany do rejestru
biegtych rewidentéw pod numerem

MieSjCOWOSE, ..cveeeeerrerieriereeeeeaene data....cceeveveeinnen r.
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Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego

SPRAWOZDANIE OKRESOWE/ROCZNE?

z realizacji Zadania

Wersja sprawozdania

Numer umowy dotacji

Nazwa Dotacjobiorcy

Zaplanowany w umowie okres

p. .. y od do
realizacji projektu
Okres sprawozdawczy od do

Imie i nazwisko

Dane kontaktowe osoby sporzadzajace;j Telefon
sprawozdanie Fax
email

Whiosek o ptatnos¢

Whnioskujemy o przekazanie transzy dotacji/transzy rozliczeniowej w

WYSOKOSCi:.uoeoererereeecnrsenseenennes PLN (stownie
......................................................................................................... PLN)

w tym wydatki biezgce - ......ccceviveiviceie e PLN

w tym wydatki majgtkowe - ......ccccoeeiieeieceicens PLN

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg rzetelne
i prawdziwe oraz ze przedstawiony raport jest zgodny z postanowieniami ww. umowy dotacji.

2 Niepotrzebne skresli¢
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Wszystkie dane finansowe przedstawione w sprawozdaniu odzwierciedlajg wydatki poniesione
wytgcznie w celu realizacji projektu oraz sg zaptacone i mozliwe do jednoznacznego powigzania
z projektem.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania instytucji

Miejscowos¢ i data: Podpis/-y:
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1. Sprawozdanie merytoryczne

1.1. Opis realizacji zadan IP ZIT.3

Nalezy opisac¢ stan realizacji celow zwiqzku ZIT IP w danym roku oraz narastajgco dla perspektywy
finansowej 2014-2020, w szczegdlnosci z uwzglednieniem trybu konkursowego i pozakonkursowego,
projektéw komplementarnych, wykorzystania alokacji (poziomu kontraktacji oraz rozliczenia
wydatkow przez beneficjentow). Nalezy wskazac zagrozenia w realizacji ustalonych dla IP ZIT celow
finansowych i rzeczowych.

1.2. Czy zaktadane wydatki zostaty zrealizowane w wymiarze okreslonym we wniosku o dotacje?
Jesli nie - dlaczego? Jesli tak, nalezy je doktadnie opisac.

Nalezy moZliwie szczegdtowo opisac realizacje poszczegdlnych dziatar finansowanych ze srodkéw dotacji. Wymieni¢ co sktadato sie na
realizacje poszczegdlnych dziatari w okresie sprawozdawczym.

3 dotyczy tylko sprawozdan rocznych
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Kategoria
wydatku

Opis realizacji w okresie sprawozdawczym

1.3. Liczbowe ujecie zrealizowanych dziatan w danym okresie sprawozdawczym

Kategoria
wydatkow

Nazwa produktu

Liczba

szkolenia

ekspertyzy/analizy

spotkania

przecietnie Srednioroczne zatrudnienie*

publikacje

inne mozliwe do

zliczenia produkty

* przecietne srednioroczne zatrudnienie wg stanu na koniec miesigca poprzedzajgcego zfozenie
sprawozdania, a w przypadku sprawozdania rocznego za dany rok wg nastepujgcej metodologii:

- przecietng liczbe zatrudnionych w danym okresie oblicza sie, dodajgc przecietne liczby
zatrudnionych, w tym takze na zastepstwo, w poszczegdlnych miesigcach roku, ktore uptynety od
poczgtku roku do korica danego okresu, i dzielgc otrzymang sume przez liczbe tych miesiecy;

przecietnqg liczbe zatrudnionych w danym miesigcu oblicza sie,

dodajgc potowe stanu

zatrudnionych na poczgtku miesigca, stan zatrudnionych w 15. dniu miesigca oraz pofowe stanu w
ostatnim dniu miesigca; otrzymang sume dzieli sie przez 2,
- do stanu zatrudnionych nie wlicza sie osob, ktdre nie otrzymujg w dniu w ktérym ustalamy
zatrudnienie (1. dzien miesigce, 15. dzienn miesigca, ostatni dziern miesigca) wynagrodzenia od
zaktadu pracy, tj. np. 0séb bedgcych na urlopach bezptatnych, wychowawczych i macierzyriskich
oraz zasitkach chorobowych, w tym korzystajgcych z opieki.

1.4. Informacja na temat sposobu wyboru wykonawcéw

Kategoria
wydatkéw

Przedmiot
zamowienia

Wartosc Tryb/rozeznanie
zamoéwienia* rynku**

Uwagi

* wartos¢ zaméwienia wynikajgca z zawartej umowy

** Zgodnie ustawgq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych lub Procedurg udzielania zamdwiern przez Dotacjobiorcow
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2. Sprawozdanie finansowe

B

V4 meoropolia
N\ kKrakowska

2.1. Rozliczenie ze wzgledu na Zrddto finansowania

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

z

rédto finansowania

Budzet projektu na rok.... (zgodnie z zatwi
erdzonym budzetem wersja nr ...)

Biezacy okres sprawozdawczy*

Od poczatku realizacji projektu

PLN

%

PLN

%

PLN

%

Kwota dotacji

Wktad wiasny
Ogoétem 100% 100% 100%
* Kwoty muszq by¢ zgodne z Zestawieniem dokumentow ksiegowych (zatqcznik nr 1)
2.2. Rozliczenie transz dotacji
Nr transzy* Kwota wypfac?na w tym biezace w tym majatkowe Kwota w tym biezace w tym majatkowe % wydatkowania
w ramach budzetu wydatkowana
1 2 2a 2b 3 3a 3b 4=3/2

| transza

Il transza

lll transza

IV transza

SUMA

*Jezeli w sprawozdaniu rozliczane jest niepetne wykorzystanie transzy to w kolejnym sprawozdaniu w odrebnym wierszu nalezy wykazac rozliczenie pozostatej czesci
wyptaconej kwoty (np. | transza, % wydatkowania — 83, | transza, % wydatkowania — 17 wraz z odpowiednim wskazaniem wyptaconych i wydatkowanych kwot).
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3. Dodatkowe informacje

Nalezy podac wszelkie informacje, ktore mogq mie¢ wpfyw na zatwierdzenie sprawozdania.

Zatlaczniki’

1. Zestawienie dokumentdéw ksiegowych.

2. Protokét biegtego rewidenta.

Postepowanie wspétfinansowane przez Unie Europejska
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Ja/my , nizej podpisani: .........ooeiiiiiiiiiii
(Imie i Nazwisko)
Dziatajac w imieniu i NA TZECZ: ...o.vvvieiiniii i,
(Petna nazwa)

(adres podmiotu)

OSWIACZAM/MY, ZE:

(Petna nazwa i adres podmiotu)

przyjmuje zobowigzanie uczestnictwa (w razie ewentualnej koniecznosci) bieglego rewidenta, wyznaczonego
do badania , w posiedzeniach Zarzadu oraz Walnego Zebrania Czlonkow Stowarzyszenia Metropolia Krakowska, na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

(miejscowos¢, dnia) podpis osoby/osdb
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Podmiotu

Postepowanie wspétfinansowane przez Unie Europejska
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zalacznik nr 7 do zapytania ofertowego
OSWIADCZENIE
Ja/my , nizej podpisani: .........ooeiiiiiiiiiii
(Imig i Nazwisko)

Dziatajac w imieniu i NA TZECZ: ...o.vvvieiiniii i,
(Petna nazwa)

(adres podmiotu)

OSWIACZAM/MY, ZE:

(Petna nazwa i adres podmiotu)

wyraza zgode (w razie ewentualnej koniecznosci) na wspoétprace z audytorem/kontrola, w tym w szczegdlnosci
w zakresie dotyczacym sporzadzenia informacji z badania dla audytora/kontroli oraz udostepnienia dokumentacji z
przeprowadzonego badania.

(miejscowos¢, dnia) podpis osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Podmiotu

Postepowanie wspétfinansowane przez Unie Europejska
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020.



